Organiza¢ny poriadok

Miestneho uradu Mestskej ¢asti Bratislava — Zahorska Bystrica

C11
Uvodné ustanovenia.

Organiza¢ny poriadok Miestneho uradu Bratislava — Zahorska Bystrica (d’alej len miestny
urad prip. MU) je zékladnou vnlitornou organiza¢nou smernicou, ktora je zavézna pre
vSetkych jeho zamestnancov.

Organizacny poriadok urcuje postavenie a pdsobnost’ MU, jeho organiza¢nu Struktaru,
pracovné ¢innosti jeho referatov a ich vzajomné vztahy a zodpovednost’.

Cl.2
Postavenie a pésobnost’ miestneho tradu.

1. Miestny urad Bratislava — Zahorska Bystrica ( d’alej len MU) je vykonnym organom
Miestneho zastupitel'stva Bratislava — Zahorska Bystrica (d’alej len MZ) a starostu, ktory
je zlozeny z pracovnikov Mestskej ¢asti Bratislava — Zahorska Bystrica (d’alej len MC).

2. MU je vykonnym organom mestskej ¢asti v zmysle § 16 zdkona 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v platnom zneni § 19 zakona ¢. 377/1990 Zb. o hlavnom meste SR Bratislave,
Vv zneni neskor$ich predpisov.

3. MU vo svojej ¢innosti plni najmi tieto tlohy.

a) zabezpecuje pisomnu agendu starostu, zastupcu starostu, MZ a komisii a je
podatel'fiou a vypraviiou pisomnosti MC

b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovania MZ, starostu
a komisii MZ, a na rokovania s izemnymi Statnymi, samospravnymi a inymi
organmi, fyzickymi a pravnickymi osobami,

C) vypracuva pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti starostu vydanych
V spravnom konani,

d) vykonava nariadenia MC, uznesenia MZ a rozhodnutia starostu a uznesenia
komisii MZ,

e) vykonava nevyhnutné prace pre poslancov,

f) prijima a vybavuje poziadavky obcanov v Case strankovych hodin,

g) spolupracuje s poslancami MZ, poskytuje im informacie,

h) vykonava Glohy podl'a funkénej naplne jednotlivych referatov,

i) zabezpeCuje plnenie tloh $tatnej spravy miestneho vyznamu prenesenych na
mestsku Cast’,

J) spolupracuje pri plneni tloh s magistratom hl. m. SR Bratislavy, s inymi
miestnymi iradmi a izemne prisluSnymi organmi §tatnej spravy,

k) vytvara podmienky pre pracu miestneho kontroléra,

I) v spolupraci s miestnym kontrolorom vybavuje peticie a staznosti

m) plni tlohy pri ochrane verejného poriadku, pri ochrane zivotného prostredia

a pri vykone rozhodnuti starostu v si¢innosti s mestskou policiou

n) plni tlohy stanovené mestskej Casti pocas krizovych situacii

0) spolupracuje pri plneni tloh s Magistratom hl. mesta SR Bratislavy a s izemne

prislusnymi organmi Statnej spravy.



Miestny trad nie je pravnickou osobou a nema vlastnu pravnu subjektivitu. Pravnickou
osobou je mestska Cast’, ktori navonok zastupuje starosta. Zamestnanci MU moézu vykonavat’
pravne tkony len na zéklade poverenia alebo splnomocnenia starostu MC.

Cl3
Sidlo Miestneho uradu

Sidlom Miestneho tradu je budova v Bratislave — Zahorskej Bystrici, Namestie Rodiny ¢islo
1, 843 57 Bratislava

Cl4
Starosta

1. Je $tatutdrnym zastupcom v pracovnopravnych vztahoch k zamestnancom MC,
S ktorymi uzatvéra a rozvdzuje pracovny pomer.
Starosta uréuje ramcovu napli ¢innosti jednotlivych referatov.
3. Pracovnici MU zodpovedaju za svoju &innost’ starostovi a plnia vietky
ulohy ulozené starostom.

N

CL5
Prednosta

1. Prednosta je zamestnancom MC, ktorého vymenovéva a odvolava starosta a za svoju
¢innost’ zodpoveda starostovi.

2. Funkcia prednostu miestneho uradu je nezlu€itel'na s funkciou poslanca miestneho

zastupitel'stva, s funkciou prisediaceho na sude, s pracovnym pomerom v §tatnej sprave

a s Clenstvom v dozornej rade pravnickych os6b s majetkovou ucastou mestskej Casti.

Prednostu zastupuje po¢as jeho nepritomnosti starostom povereny zamestnanec MU.

4. Prednosta miestneho Uradu najma:

w

a)riadi, koordinuje a kontroluje pracu MU v zmysle C1.8,

b)eviduje a zabezpecuje plnenie uloh, ktoré vyplyvaji pre miestny trad

Z rozhodnuti organov mestskej Casti v ramci toho urcuje nositel'a tllohy, pokial’ to
nevyplyva priamo z rozhodnutia organu mestskej Casti alebo tohto organiza¢ného
poriadku,

C) navrhuje starostovi vykonanie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov,
pokial’ ich nemohol vyriesit’ vo vlastnej kompetencii,

d) zucastnuje sa zasadnuti miestneho zastupitel'stva s hlasom poradnym,

e) podpisuje spolu so starostom zapisnice zo zasadnutia miestneho zastupitel'stva,
f) podpisuje pisomnosti a a schval'uje finan¢né operacie v rozsahu svojich
kompetencii,

g) na poziadanie miestneho kontrolora zabezpecuje tcast’ zamestnancov mestskej
¢asti na kontrolach a reviziach,

h) vedie agendu krizového riadenia a civilnej ochrany mestskej Casti.



ClL6
Pracovnici Miestneho uradu

Pracovnici pracujuci na MU st zamestnancami Mestskej ¢asti Bratislava — Zahorska
Bystrica.

Pracovni zmluvu medzi MC a zamestnancom uzatvara starosta, ktory je $tatutarnym
organom v pracovnopravnych vzt'ahoch k pracovnikom na MU. U pracovnika, kde je
pracovny pomer zalozeny vol'bou, starosta vydava osvedc¢enie o zvoleni.

U pracovnikov, kde je pracovny pomer zalozeny vymenovanim, starosta vydava
menovaci dekrét.

Prava a povinnosti zamestnancov MC, ako aj vzt'ahy, ktoré nie s uvedené v tomto
organiza¢nom poriadku upravuje samostatny material ,, Pracovny poriadok*, a ostatné
aktualne pracovnopravne predpisy.

CL7
Pracovné porady

=

Pracovné porady zvoladva starosta za Gcasti prednostu spravidla raz tyZdenne.
Pracovné porady sluzia na oboznadmenie sa s ulohami na jednotlivych referatoch,
ukladanie a kontrolu plnenia tloh uloZzenych organmi mestskej ¢asti.

Z pracovnych porad zabezpeci zvolavatel’ porady vyhotovenie pisomného zdznamu.
Zo zédznamu musi byt’ zrejmy termin plnenia ulohy a subjekt zodpovedny za jej
splnenie.

CL8
Riadenie ¢innosti pracovnikov miestneho turadu

1. Do priamej pdsobnosti starostu mestskej Casti patria organizacné utvary uvedené
v C1.13 bod 1, do priamej posobnosti prednostu mestskej Casti patria organizacné
utvary uvedené v CI.13 bod 2.

2. Jednotlivi pracovnici plnia pracovné ulohy v zdsade samostatne. Zodpovedaju za
komplexnost’, Uplnost’ a vecnll spravnost’ vybavovanych materialov.

3. Pracovnici pripravuju a predkladaji materialy prednostovi miestneho uradu s navrhom
na d’al$i postup a kone¢né vybavenie veci. O vybaveni veci su zamestnanci povinni
informovat prednostu. Starostu informujq, len ak im to starosta osobitne ulozi.

€19
Ukladanie a kontrola iloh

1. Starosta uklada Glohy prednostovi, prednosta jednotlivym pracovnikom referatov.

2. Starosta modze niektoré ulohy podla stupna doleZitosti ulozit' priamo jednotlivym
pracovnikom referatov.

3. Na plnenie zavaznych alebo opakujucich sa tloh vydéava starosta alebo prednosta
pisomné pokyny. Pisomné pokyny starostu sa oznacuju ako prikazy a eviduju sa



Vv zbierke prikazov. Pisomné pokyny prednostu sa oznacujl ako opatrenia a evidujl sa
Vv zbierke opatreni.

4. Kontrolu plnenia uloh ako stcast’ riadenia si povinni vykonavat’ v rdmci svojej
pOsobnosti vSetci riadiaci zamestnanci uradu.

CL10
Miestny kontrolor

1. Miestny kontrolér je pracovnikom MU, ktorého na dobu 6 rokov voli a odvoldva MZ,
a za svoju ¢innost’ zodpovedad miestnemu zastupitel’stvu.
2. Miestny kontrolor najmé

a) vykonava kontrolu uloh vyplyvajtcich z posobnosti MC ( patri sem vykon
samospravnych funkcii MC),

b) kontroluje prijmy a vydavky rozpoétu MC a nakladanie s majetkom MC,

C) vypractiva odborné stanoviska k navrhu rozpoctu, zavere¢nému uctu
a k inventarizacii majetku MC, a to este pred ich schvalenim v MZ,

d) zGcastiuje sa na zasadnutiach MZ s hlasom poradnym,

e) je opravneny nahliadat’ do i¢tovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj
akychkol'vek inych dokumentov, tykajucich sa pokladni¢nych operacit,
vedenia u¢tovnictva a nakladania s majetkom MC,

f) plni d’alsie ulohy, ktoré mu vyplyvaju zo $tatatu MC, alebo ktoré mu ulozi
MZ,

g) predklada vysledky kontroly a najmenej raz ro¢ne spravu o vysledkoch
kontrolnej ¢innosti priamo MZ,

h) spolupracuje s prislusnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia
s prostriedkami pridelenymi MC zo §tatneho rozpoétu,

i) kontroluje vybavovanie st'aznosti, peticii a ziadosti o informacie,

J) zOcastiuje sa na kontrole rozpoctovych a prispevkovych organizacii
zriadenych mestskou Cast'ou.

CL11
Zastupca starostu

1. Pocas nepritomnosti starostu alebo jeho nespdsobilosti pre vykon funkcie zastupuje

starostu zastupca starostu v zmysle poverenia.

ClL12
Miestne zastupitel’stvo, komisie a poslanci MZ

=

Miestne zastupitel'stvo moze uzneseniami ukladat’ ulohy prednostovi a referatom MU.
2. Poslanci nezasahuji do riadenia MU a do prace referatov a pracovnikov MU. Svoje
navrhy, pripomienky, podnety, staznosti ako aj napravné opatrenia vyzaduji vybavit
a zabezpetit' od MU podanymi nadvrhmi na uznesenia do miestneho zastupitel'stva.

CL13



Clenenie miestneho uradu

Miestny trad plni svoje ulohy uvedené Vv nasledovnej Strukture:

1. - sekretariat starostu
referat uzemného konania a stavebného poriadku (stavebny trad)
kancelaria prvého kontaktu

- pravny referat zabezpecovany externe

- referat IT zabezpecovany externe

- poradca zabezpeCovany externe
2. - oddelenie ekonomiky

- referat socidlnych veci, zdravotnictva, $kolstva, organizacny a matrika

- referat izemného planovania, Zivotného prostredia, dopravy, investicii a spravy
majetku

- referat kultiry a Sportu

- referat krizového riadenia a CO - zabezpecovany externe

- oddelenie hospodarskej spravy, udrzby majetku a verejnych priestranstiev

Cl.14
Funkéna napli oddeleni a referatov

1. Tento organiza¢ny poriadok vymedzuje ramcovl funkénu naplii oddeleni a referatov
miestneho uradu, ich vzdjomné vztahy a informacné vizby,
2. Oddelenia a referaty miestneho tradu najmé
a) vedl v mene starostu spravne konanie, najma zabezpecujui procesné ukony
a pripravuju navrhy rozhodnuti,
b) pripravuji podklady a namety na rokovania organov mestskej Casti,
c) pripravuju podklady pre informovanost’ obyvatel'ov mestskej Casti,
d) navzajom spolupracuju a poskytuju si si¢innost’ v rozsahu potrebnom na
plnenie Uloh uradu,
e) plnia tlohy v posobnosti ustanovenej tymto organizaénym poriadkom
f) v ramci svojej posobnosti plnia aj d’alSie Glohy, pokial’ im ich ulozi starosta
alebo prednosta.
3. Prednosta je povinny funkénu napli rozpracovat’ pre jednotlivych zamestnancov do
ich pracovnych naplni.

C1L15
Sekretariat starostu

1. Vykonava vSetky administrativne prace pre potreby starostu, prednostu ,
zastupcu starostu, miestneho kontroléra a pravneho zastupcu MC.

2. Vedie terminovnik uloh starostu a kontroluje jeho dodrziavanie.

3. Vedie evidenciu reprefondu a darov starostu.



4. Vedie terminy rokovani starostu, koordinuje ich a podl'a rozhodnutia starostu sa
ich zacastnuje, vyhotovuje z nich zaznamy, prenasa z nich tlohy a kontroluje
plnenie tychto uloh.

5. Zabezpecuje sucinnost’ pri prenasani, plneni a kontrole plnenia tloh vyplyvajucich
pre starostu alebo mestsku ¢ast’ z uzneseni mestského zastupitel'stva a jeho
organov.

6. Zabezpecuje pripravu zasadani MZ, rozpracovanie uzneseni MZ, vyhotovuje zaznamy

z rokovani MZ a eviduje uznesenia MZ.

Vedie priru¢nu spisovitu zdznamov, zapisnic a uzneseni z rokovani MZ.

Vytvara organizacno - technické podmienky pre pracu poslancov.

Spolupracuje so zamestnancami tGradu na useku pravnej sluzby.

0. Vedie zbierky Vieobecne zaviznych nariadeni MC, HI. mesta SR Bratislavy a VUC

a internych predpisov.

11. Vedie centralnu evidenciu vSetkych zmlav uzatvorenych mestskou ¢ast'ou.

12. Zabezpecuje ¢innosti spojené s autodopravou starostu.

13. Monitoruje masmédia z hl'adiska potrieb informovanosti starostu, miestneho
kontrolora a organov mestskej Casti.

14. Podrl'a rozhodnuti starostu sa zucastiiuje oficialnych podujati, ktoré sa svojim
obsahom dotykaju ¢innosti miestnej samospravy.

15. Zabezpecuje agendu zverejiiovania zmluv podl'a zdkona so zretelom na zdkon o
ochrane osobnych idajov na MU podr'a platnych predpisov.

16. Zabezpetuje zverejiiovanie informacii jednotlivymi referatmi na webovej stranke
MC.
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CL16
Referat izemného konania a stavebného poriadku - stavebny urad

Cinnost pri plneni tloh preneseného vykonu §tatnej spravy na iseku tizemného
planovania a stavebného poriadku (pésobnost’ v§eobecného stavebného tradu) podla
§ 117 zékona €. 50/1976 Zb. o uizemnom pladnovani a stavebnom poriadku (stavebny
zakon) vykonava a zabezpecuje Miestny Urad mestskej ¢asti Bratislava — Zahorska
Bystrica svojim osobitnym organiza¢nym Utvarom s oznacenim: ,,Referat izemného
konania a stavebného poriadku - stavebny urad* (d’alej len ,,stavebny urad®).
Stavebny urad vykonava ¢innosti:

1. pripravuje pisomnosti k rozhodovacej ¢innosti s vynimkou ¢innosti uvedenych v ¢l. 3,

vratane ukladania pokut podl'a stavebného zékona, ako aj podl'a osobitnych predpisov

(zékon o spravnom konani, zékon o priestupkoch, zadkon o spravnych poplatkoch)

vedie uzemné konanie,

pripravuje izemné rozhodnutia,

pripravuje povolenia na zmenu izemného rozhodnutia,

vedie stavebné konanie,

pripravuje stavebné povolenia,

pripravuje povolenia na zmenu stavby pred jej dokoncenim,

pripravuje rozhodnutia o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

. vedie kolaudacné konanie,

10. pripravuje kolauda¢né rozhodnutia na stavby, ktoré vyzadovali stavebné povolenie,

11. pripravuje ¢asovo obmedzené povolenia na pred¢asné uzivanie stavby,

12. pripravuje rozhodnutia 0 zmene v uzivani stavby,

13. pripravuje nariadenia alebo povolenia na odstranovanie stavieb,

©ONDUAWN



1.

2.

3.

14. pripravuje nariadenia na vykonanie napravy na stavbe, rozhodnutia o zastaveni prac na
stavbe a o zruseni stavebného povolenia,

15. prerokuva priestupky fyzickych osob a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych
0sOb opravnenych na podnikanie a pripravuje rozhodnutia o uloZeni sankcie,

16. vykonava kontrolnu ¢innost’,

17. zabezpecuje vykon Statneho stavebného dohl'adu v rozsahu svojej ¢innosti,

18. nariad’uje skusky stavby, odobratie a preskiiSanie vzoriek a prizvanie znalcov na
posudenie technicky naro¢nych alebo neobvyklych stavieb,

19. vedie evidenciu podl'a stavebného zdkona ako aj podla osobitného predpisu (zdkon o
archivoch, registraturach),

20. vedie evidenciu rozhodnuti a inych opatreni vyplyvajacich z ¢innosti stavebného
uradu,zabezpecuje ¢innosti vyplyvajuce zo zalozenia informa¢ného systému,

21. presetruje peticie a st'aznosti,

22. presSetruje staznosti obanov a pravnickych oséb podl'a zakona o staznostiach
Vv rozsahu svojej pdsobnosti,

23. vybavuje peticie ob¢anov a pravnickych oséb podla zékona o peticnom prave
Vv rozsahu svojej posobnosti,

24. zabezpecuje vykon rozhodnuti podl'a § 71-80 zédkona o spravnom konani,

25. poskytuje informacie podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam,

26. zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku pozemnych komunikacii —
rozhodovaciu ¢innost’ Specialneho stavebného tradu pre miestne komunikacie I11.
a lV. triedy.

ClL. 17
Kancelaria prvého kontaktu

1. Vykonava evidenciu spisovej agendy a sluzi ako podateltia miestneho uradu
a stavebného tradu

2. Zabezpecuje evidenciu vybavovania st'aznosti peticii a Ziadosti o informacie.

3. Zabezpecuje archivaciu spisov podla platnych pravnych noriem a skartaciu spisov.

4. Poskytuje strankam prvotné informécie potrebné pre vybavenie ich Ziadosti a vydava
im pozadované tlaciva.

5. Vykonava rozmnoZovanie pisomnosti pre potreby stavebného tiradu, miestneho tradu
a pre stranky.

CL18
Oddelenie ekonomiky

Koordinuje a zostavuje navrh programového rozpoétu MC a organizacii zriadenych
MC na rozpoé&tové obdobie a tento predkladd prostrednictvom starostu na schvalenie
MZ.

Zabezpeduje finanéné plnenie uloh MC podla schvaleného rozpoétu na rozpoétové
obdobie.

Vedie uctovnictvo podla platnych predpisov a kontroluje pohyb na jednotlivych uctoch
syntetickej a analytickej evidencie v rozsahu schvaleného rozpoctu.
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Zabezpecuje platobny styk s bankovymi institiciami.

Vykonava pokladni¢nt sluzbu.

Spracovava uctovnu zavierku rozpoctového hospodarenia mestskej Casti za uplynulé
rozpoctové obdobie, spracovava Stvrtrocné vyhodnotenie plnenia rozpoctovych prijmov
a Cerpania rozpoctovych vydavkov rozpoc¢tu na bezny rok.

Zabezpecuje vypracovanie daiiového priznania v sulade s danovym poriadkom.
Preskiimava vsetky uctovné doklady po formalnej stranke.

Vedie uctovnu evidenciu majetku vo vlastnictve a sprave mestskej Casti a zabezpecuje
jeho ro¢nu inventarizaciu.

Vedie uctovnu evidenciu pohl'adavok, vedie proces vymahania pohl'adavok.
Vyhotovuje podklady o platbach pre skodovii komisiu.

Vypracovava vsetky actovné a Statistické vykazy za mestsku Cast’ podl'a poziadaviek
opravnenych organov.

Metodicky usmernuje vedenie uctovnictva a finan¢né otazky prispevkovych

a rozpoctovych organizacii zriadenych mestskou ¢astou.

Zabezpecuje overenie Uctovnej zavierky externym auditorom, pripravuje podklady

K vnatornym previerkam zo strany kontrolora.

Pripravuje ndvrhy zmeny rozpoc¢tu, zabezpecuje evidenciu o schvalenych zmenach
rozpoctu.

Zabezpecuje komplexnu realizéciu bezhotovostného platobného styku mestskej Casti.
Vykonava kontrolu pripustnosti finan¢nych operacii po stranke krytia vydavkov.
Spolupracuje s organmi $tatnej spravy v oblasti metodiky a vykaznictva.

Vedie agendu miestnych dani a poplatkov, vykonava evidenciu a registraciu danovych
subjektov, overovanie podkladov pre uplné a spravne vyribenie dane, vykonava danovua
kontrolu, zabezpecuje danové exekucné konanie a dal’Sie ¢innosti spravcu dane.
Uklada pokuty a sankéné uroky pri neplneni si danovych povinnosti zo strany danovych
subjektov, vystavuje platobné vymery.

Zabezpecuje komplexni mzdovu agendu pracovnikov mestskej Casti, volenych
funkcionarov, poslancov a ¢lenov komisii, vratane odvodov a zactovania preddavkov
dane z prijmov zo zavislej ¢innosti a stanoveného vykaznictva.

Vedie personalnu agendu mestskej ¢asti a zodpoveda za ochranu osobnych udajov.
Predkladd navrhy internych zéasad, postupov, smernic, VZN v prisluSnej oblasti.

CL 19
Referat socialnych veci, zdravotnictva, §kolstva, organiza¢ny a matrika

Vykonava matricni agendu, zabezpecuje obcCianske obrady, osvedCovanie podpisov
a listin.

Zabezpecuje spolo¢né stravovanie zdravotne postihnutych, starych obanov

a pracovnikov MU .

Spolupracuje s organmi a organizaciami ¢innymi v oblasti socialnych sluzieb

Vedie evidenciu ziadosti o JPD a zodpoveda za ich likvidaciu.

Koordinuje ¢innost’ siivisiacu s poskytovanim opatrovatel'skej sluzby.

Vyhl'addava obyvatel'ov odkdzanych na socialnu vypomoc.

Metodicky riadi a kontroluje ¢innost’ klubu dochodcov.



ZabezpeCuje evidenciu obyvatel'ov v MC, (ohlasoviia pobytu).
Zabezpecuje evidenciu volicov v MC.

. Zabezpecuje vykon funkcii stvisiacich so spravou predskolskych zariadeni a zékladnych

skol.

. Predkladd navrhy internych zasad, postupov, smernic, VZN v prislusnej oblasti.

Cl1. 20
Referat uizemného planovania, Zivotného prostredia, dopravy, investicii a spravy
majetku

1. Zabezpetuje dodrziavanie zasad stanovenych v UPD resp. regulativov izemného
rozvoja a vystavby v MC.

2. Obstarava tizemnoplanovacie podklady, UPD vo vietkych etapach pripravy,
zabezpecuje ich prerokovanie a ich schvélenie.

3. Zabezpecuje pripomienkové konanie a prerokovanie izemnoplanovacich podkladov
a dokumentacie.

4. Pripravuje izemnoplanovacie informacie, predbezné suhlasy k zacatiu investi¢nej

a podnikatel'skej ¢innosti na izemi mestskej Casti.

Pripravuje stanoviska k stavebnym tpravam stavieb, zmenam v uzivani stavieb.

6. Zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku stavebného poriadku
V mestskej Casti a to:

- ohlasenia drobnych stavieb
- stavebnych Uprav
- udrziavacich prac.

7. Pripravuje stanoviska v ramci uzemného, stavebného a kolauda¢ného konania stavieb
na Uzemi mestskej Casti.

8. Sleduje stavebni ¢innost’ na uzemi MC.

9. Vykonava stavebny dohl'ad na stavbach mestskej Casti.

10. Informuje verejnost o tizemnom rozvoji MC.

11. Vykonava dozor nad dodrZiavanim zdkona o verejnych kultrnych pamiatkach.

12. Zabezpecuje agendu spojent s vykonom prenesenej $tatnej spravy v oblasti vodného
hospodarstva.

13. Vykonava vodopravne konania vo veciach rozhodovania v pochybnostiach o rozsahu
povinnosti podla § 36 ods. 1 zakona 0 vodach a vsetky spravne tikony spojené
S tymto konanim vratane pripravy rozhodnuti.

14. Vykonava vodopravne konania vo veci urenia zatopovych uzemi pri drobnych
vodnych tokoch a vSetky spravne tkony spojené s tymto konanim vratane pripravy
rozhodnuti.

15. Pripravuje odborné stanoviska v sulade so zdkonom ¢. 24/2006 Z.z. 0 posudzovani
vplyvov na zivotné prostredie.

16. Zabezpecuje agendu spojent s evidenciou pozemkov a stavieb a prevodom
nehnutelnosti v sprave MC.

17. Zabezpecuje vypracovavanie a evidenciu najomnych zmliv na pozemky,
evidenciu obchodnych zmlav a sleduje thradu najomného od PO a FO.

18. Zistuje vlastnicke vzt'ahy k pozemkom a nehnutelnostiam MC .

19. Zabezpecuje agendu urcovania a vydavania stipisnych a orientacnych cisel.

20. Zabezpecuje preneseny vykon §tatnej spravy na useku pozemnych komunikéacii —

rozhodovaciu ¢innost’ $pecialneho stavebného tiradu pre miestne komunikacie II1.
a IV. triedy a ti¢elové komunikacie :

o



- pripravuje oznamenia k uskutocneniu drobnej stavby, stavebnej upravy alebo
udrziavacim pracam.
21. Zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na tseku cestného hospodarstva,
rozhodovaciu ¢innost’ Specidlneho stavebného tradu pre miestne komunikacie II1.
a IV. triedy a ucelové komunikacie:
- povolovanie zvlaStneho uzivania komunikacii
- povolovanie uzavierky
- rozhodovanie o povoleni vyhradeného parkoviska
- rozhodovanie o0 pripajani miestnych komunikéacii na susedné nehnutel'nosti
- vykonavanie odborného dohl'adu na komunikaciach.
22. Zabezpecuje spravu, opravy a udrzbu komunikacii III. a IV. triedy a dopravného
znacenia na komunikéciach III. a I'V. triedy.
23. Zabezpecuje verejné obstaravanie prac a sluzieb v zmysle prislusného zékona o
verejnom obstaravani na zédkazky s nizkou hodnotou.
24. Vykonava agendu stavebného uradu pri povol'ovani reklamnych, informacnich a
propagacnych zariadeni.
25. Zabezpetuje komplexnu &innost v oblasti ochrany a udrzby zelene na tzemi MC
26. Pripravuje rozhodnutia a odborné stanoviska v oblasti Cistoty ovzdusia, povolenych
a nepovolenych skladok.
27. Zabezpecuje vykonavanie vodopravneho konania podl'a zakona 364/2004 Z.z.
( vodny zakon ).
28. Prijima oznamenia o vyrube drevin, ak hrozi ohrozenie zdravia, Zivota ¢loveka alebo
zna¢na Skoda na majetku a tieto osobne preveruje.
29. Pripravuje rozhodnutia na vyrub stromov a krovitych porastov na zaklade
preverenych Ziadosti a tieto osobne kontroluje.
30 . Kontroluje vykonanie primeranej nahradnej vysadby alebo zaplatenie finan¢nej
nahrady za povoleny vyrub drevin.
31. Vykonava $tatny dozor nad ustanoveniami zakona 543/2002 Z.z. o ochrane prirody a
krajiny a VZN, vydanymi na ich vykonanie.
32. Zabezpecuje agendu opatreni na likvidaciu divokych skladok a automobilovych
vrakov.
33. Pripravuje podklady pre rieSenie ziadosti ob¢anov o povolenie chovu zvierat a v¢iel.
34. Vedie agendu priestupkov, spracovava potrebnu dokumentaciu k priestupkovému
konaniu a spracovava rozhodnutia starostu o vystaveni pokut za priestupky (okrem
priestupkov podl'a stavebného zékona €. 50/1976 Zb),
35. Spolupracuje s Komisiou ochrany verejného poriadku a zivotného prostredia
a realizuje zavery z jej rokovani.
36. Predklada navrhy internych zasad, postupov, smernic, VZN v prislusnej oblasti.

C1.21
Referat kultury a Sportu

1. Zabezpecuje evidenciu verejnych kultarnych podujati, Sportovych a turistickych
podujati.
2. Organizuje a koordinuje spoloc¢enské, kultirne a Sportové podujatia, pre deti, Ziakov,
a Siroku verejnost’.
3. Zabezpecuje vyuzitie, spravu kultarnych a $portovych zariadeni MC.
4. Vypracovava koncepcie a programy rozvoja kultary a Sportu.



5. Vypracovava navrhy na uzavretie zmlav v suvislosti s vyuzitim kultirno-$portovych
zariadeni MC.
6. Predkladd névrhy internych zasad, postupov, smernic, VZN v prislusnej oblasti.

Cl. 22
Oddelenie hospodarskej spravy, udrzby majetku a verejnych priestranstiev

2. Vykonava tlohy suvisiace so spravou, idrzbou, prevadzkou a ochranou majetku MC.
3. Zabezpetuje agendu prenajmu nebytovych priestorov MC.
4. Vykonava ulohy stvisiace so zabezpecenim bezporuchovych dodévok energii a vody
pre objekty MC.
5. Zabezpetuje prevadzku energetickych zariadeni MU a organizéacii MU.
6. Zabezpetuje poziarnu ochranu v objektoch v sprave MC.
7. Zabezpecuje ochranu a zdravie pracovnikov miestneho uradu.
8. Zabezpecuje spravu Sportovisk, detskych ihrisk a trhovisk.
9. Zabezpecuje aktualnost’ informac¢nych a orientacnych tabul’.
10. Zodpoveda za materialno-technické zabezpecenie chodu miestneho uradu.
11. Vedie agendu autodopravy, mechanizmov miestneho uradu.
12. Zabezpecuje Cistotu a poriadok verejnych priestranstiev, vratane udrzby a oSetrovania
verejnej zelene.
13. Metodicky usmeriiuje ¢innost’ dobrovol'ného poziarneho zboru.
14. Komplexne zabezpecuje tlohy ako spravca budov:
- upratovanie
- prevadzkovanie (zmluvné zabezpecenie)
- opravy a udrzba informacnych systémov a kancelarskej techniky
- sledovanie a roztétovanie nakladov na prevadzku budov vo vlastnictve alebo
sprave MC
- vykonavanie pravidelnych revizii najma elektrickych a plynovych rozvodov.
15. Zodpoveda za viano¢né osvetlenie mestskej Casti.
16. Zabezpecuje Cinnost’ Stabu zimnej tdrzby.
17. Zabezpecuje agendu opatreni na likvidaciu divokych skladok a automobilovych vrakov.
18. Zabezpetuje likvidaciu odpadu na uzemi MC.
19. Riadi pracovnil skupinu Gdrzby budov a verejného priestranstva.
20. Predklada navrhy internych zasad, postupov, smernic, VZN v prislusnej oblasti.

Cl. 23
Spolo¢né a zavereéné ustanovenia
1. Organizaény poriadok Miestneho tiradu MC Bratislava — Zahorska Bystrica je
zakladnou pravnou normou MC Bratislava — Zahorska Bystrica. Zmeny a doplnky

tohto organiza¢ného poriadku schvaluje MZ MC.

2. Organizaény poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov MU MC ZB.



3. Tento Organiza¢ny poriadok Mestskej ¢asti Bratislava — Zahorska Bystrica rusi
pdvodny Organizacny poriadok zo dia 25.3.2008 a jeho nasledné tpravy.

4. Tento Organiza¢ny poriadok nadobiida platnost’ diiom schvélenia Miestnym
zastupitel'stvom.
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