PRACOVNA PONUKA

ORGANIZACO-PRAVNY REFERAT

Informdcie o pracovnom mieste:
Miesto vykonu prace: Mestska Cast’ Bratislava — Zahorska Bystrica, Namestie Rodiny 1,
843 57 Bratislava

Druh pracovného pomeru:
hlavny pracovny pomer na dobu neurcitd, plny pracovny tvdzok

Termin nastupu: dohodou

Ramcova napln prace, pravomoci a zodpovednosti:

- koordinovanie prace a terminov zasadnuti komisii MZ
- zabezpeCovanie pripravy zasadani MZ, rozpracovanie uzneseni MZ, vyhotovuje zdznamy
zapisnic z rokovani MZ, eviduje uznesenia MZ, vedie evidenciu splnenych a nesplnenych
uzneseni
- koordinovanie prace sekretariatu starostu a prednostu, vedenie terminovnikov stretnuti,
podl’a potreby sa ich zucastnuje
- monitorovanie masmédia z hl'adiska potrieb informovanosti starostu a prednostu,
miestneho kontroléra, orgdnov mestskej Casti,
- komunikéacia s médiami

Platové podmienky:

funkény plat je uréeny v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

Kvalifikacné predpoklady
Stredoskolské alebo vysokoskolské vzdelanie.

Iné kritériad a poziadavky
- minimalne 3 roky praxe v oblasti
- znalost’ legislativy verejnej spravy
- obcianska bezuhonnost’
- znalost’ MS Office
- Samostatnost’, komunikativnost’, zodpovednost’, flexibilita
- Vvodi¢sky preukaz skupiny B.

Zoznam pozadovanych dokladov

Ziadost' 0 zaradenie do vyberu uchadzaca.

Podpisany Struktarovany zivotopis vratane kontaktnych udajov.

Overena kopia dokladu o vzdelani.

Cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu a o zdravotnej
spdsobilosti.

Sthlas so spracuvanim osobnych udajov v zmysle § 11 ods. 4 Zakona ¢. 122/2013
Z.z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.




Miesto a termin podania ziadosti
Ziadost’ s priloZenymi pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit’ na adresu: Miestny urad
Bratislava — Zahorska Bystrica, Namestie Rodiny 1, 843 57 Bratislava, do terminu 15.2.2019.




